Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Krakéw, 27.01.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE 2/2026

W przedmiocie: Organizacja 2-dniowego szkolenia w ramach przeprowadzenia PROGRAMU

WSPARCIA dla przedstawicieli NGO na terenie miasta Warszawa

Zamawiajacy

Nazwa: Fundacja Miejsc i Ludzi Aktywnych

Adres: ul. Dolnych Mtynéw 7/6, 31-124 Krakow

NIP: 6772351748

REGON: 121406518

KRS: 0000372149

Dane do kontaktu: nr tel. +48 12 349 06 57

Adres poczty elektronicznej: biuro@mila.org.pl

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.mila.org.pl

Il
1.

Kontekst zamdéwienia

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu SPOLECZNY NAWIGATOR — wsparcie
NGO w zakresie ustug publicznych i wspdtpracy” w ramach FERS.04.12-1P.04-001/23
»,Budowa i rozwdj potencjatu instytucjonalnego NGO do $wiadczenia ustug publicznych”.
Dziatanie FERS.04.12 pn. Wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych i wspdtpracy
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 jest realizowane w
ramach Priorytetu FERS.04 pn. Spdjnos¢ spoteczna i zdrowie w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspodtfinansowanego ze
srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Projekt polega na podniesieniu kompetencji min. 364 (236 K, 128 M) przedstawicieli
organizacji pozarzgdowych (sposrdd 400 = 260K i 140 M ) - w zakresie Swiadczenia ustug
spotecznych i przyczyni sie do osiggniecia zatozen FERS FERS.04.12 pn. Wsparcie NGO w
zakresie ustug publicznych i wspdtpracy w ramach Priorytetu FERS.04 pn. Spdéjnosé

spoteczna i zdrowie.
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Projekt przyczyni sie swoimi dziataniami do realizacji celéw Programu FERS, w
szczegblnosci wpisze sie w realizacje celu szczegdétowego EFS+.CP4.K pn. Zwiekszanie
rownego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci, trwatych i przystepnych cenowo ustug, w
tym ustug, ktore wspierajg dostep do mieszkan oraz opieki skoncentrowanej na osobie, w
tym opieki zdrowotnej; modernizacja systemdéw ochrony socjalnej, w tym wspieranie
dostepu do ochrony socjalnej, ze szczegbélnym uwzglednieniem dzieci i grup w
niekorzystnej sytuacji; poprawa dostepnosci, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami,
skutecznosci i odpornosci systemow ochrony zdrowia i ustug opieki dtugoterminowe;j.
Tryb zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest dla zamdwienia, ktdrego szacunkowa wartos¢ przekracza
kwote 80 tys. PLN netto, tj. kwote bez podatku od towardw i ustug (VAT).

Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.).

Do niniejszego postepowania majg zastosowanie Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r. dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027, zwane ,,Wytycznymi”.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnos$ci w rozumieniu Wytycznych i zasad okreSlonych w przepisach
powszechnie obowigzujgcych, w sposdb zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie
uczciwej konkurencji i rGwnego traktowania Wykonawcow.

Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest ztozenie oferty zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Zapytaniu.

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w
wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym Zapytaniu kryteriami
oceny.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamowienie nie jest podzielone na czesci.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja 2-dniowego szkolenia w ramach
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przeprowadzenia PROGRAMU WSPARCIA dla przedstawicieli NGO na terenie miasta
Warszawa (woj. mazowieckie).
W ramach zamoéwienia Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy organizacji 2-dniowego
szkolenia (t.j. 2*8 godzin) w zakresie zapewnienia sali szkoleniowej, ustugi cateringu oraz
zapewnienia noclegéw dla czesci uczestnikdw szkolenia.
Termin realizacji zamoéwienia: 10-11 lutego 2026 .
Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie zostato zrealizowane na terenie miasta Warszawa.
Zamawiajgcy przewiduje liczbe uczestnikdéw szkolenia na 15 osdb, z mozliwoscig
zwiekszenia lub zmniejszenia planowanej liczby o 20%, przy czym ostateczna liczba
uczestnikéw zostanie potwierdzona Zamawiajgcemu do dnia 6 lutego 2026 .
Zamawiajgcy przewiduje liczbe uczestnikow, korzystajacych z noclegu, na 5 oséb,
z mozliwoscig zwiekszenia lub zmniejszenia planowanej liczby o 3 osoby, przy czym
ostateczna liczba uczestnikdw, korzystajgcych z noclegu oraz liczba potrzebnych noclegow
zostanie potwierdzona Zamawiajgcemu do dnia 6 lutego 2026 r.

Wymagania szczegdtowe zwigzane z przedmiotem zamowienia:

Sala szkoleniowa bedzie zlokalizowana w tatwo dostepnym miejscu, do ktérego mozna sie
dosta¢ korzystajagc z transportu publicznego, w odlegtosci nie wiekszej niz 5000 m od
dworca Warszawa Centralna. Odlegto$¢ obliczana bedzie poprzez wybdr najkrétszej
mozliwej trasy pieszo wg Google Maps.

Wielkos¢ i wyposazenie sali powinny by¢ dostosowane do zaktadanej liczebnosci grupy
szkoleniowej (uczestnicy + trener);

Wyposazenie sali szkoleniowej: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, tablice
flipchart lub tablice suchoscieralne, bezprzewodowy dostep do Internetu —jesli sie¢ bedzie
zastrzezona hastem, Wykonawca jest zobowigzany do podania hasta Zamawiajgcemu oraz
Uczestnikom/Uczestniczkom,

Sala oraz budynek, w ktérym sie znajduje bedg zapewniaty dostep dla o0séb
z niepetnosprawnoscig ruchowa (tj. budynki/sale pozbawione barier architektonicznych).
Sala bedzie posiada¢ wydzielone miejsca (osobne pomieszczenie lub przestrzen

wyodrebniona w sali szkoleniowej) do przechowywania odziezy wierzchniej i/lub bagazu,
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oznaczenie zaje¢ w widocznym miejscu — w budynku oraz w sali szkoleniowej oraz drogi
prowadzacej do sali w sposdb umozliwiajacy bezproblemowe dotarcie Uczestnikow/
Uczestniczek - wzory materiatéw do oznaczenia budynku, sali, drogi do sali dostarczy
Zamawiajacy,

Sala bedzie spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe, bedzie
ogrzewana (w okresie zimowym) lub klimatyzowane (w okresie letnim) oraz bedzie
posiadac zaplecze sanitarne w obrebie tego samego budynku.

Sala musi mie¢ dostepnos$¢ miejsc parkingowych w obrebie budynku (w odlegtosci nie
wiekszej niz 50 m), w ktérym zlokalizowana bedzie sala.

Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ w bezposrednim otoczeniu Sali (tj. w tym
samym budynku, w ktérym znajduje sie Sala) zaplecze cateringowe, w tym stoliki i krzesta
dla wszystkich uczestnikdw szkolenia i treneréw w zakresie niezbednym do wykonania
ustugi cateringowej opisanej w drugiej cze$ci zamodwienia.

W ramach szkolenia uczestnicy bedg mieli zapewniony kazdego dnia szkoleniowego
lunch/obiad i catodzienng przerwe kawowa, a osoby nocujgce — rowniez kolacje pierwszego
dnia szkolenia.

Na przerwe kawowq sktadaé sie beda: herbata, kawa rozpuszczalna oraz kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego wraz z dodatkami typu: cukier lub jego zamiennik, mleko, cytryna;
soki owocowe, woda mineralna gazowana i niegazowana (w szklanych butelkach lub woda
z dystrybutoréow wody pitnej serwowana w szklanych dzbankach); stodkie przekaski typu
ciasteczka (co najmniej trzy rodzaje) oraz stone przekaski (co najmniej trzy rodzaje); owoce
(co najmniej trzy rodzaje).

Obiad obejmuje: zupe i drugie danie do wyboru (wegetarianiskie i miesne), 2 rodzaje
satatek do wyboru; napdj do wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana). Positek
zostanie podany z wykorzystaniem stolikdow, zastawy stotowej ceramicznej, sztuécéw
metalowych, szklanek, filizanek, nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub
sztuécodw. W przypadku specjalnych potrzeb zywieniowych zostang one zapewnione
zgodnie z zapotrzebowaniem danego uczestnika (np. positki wegetarianskie,

bezglutenowe, o niskim indeksie glikemicznym itp.), wyrazonym na etapie rekrutacji
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(ankieta w elektronicznym formularzu zgtoszeniowym, badajgca specyficzne potrzeby
wynikajgce z niepetnosprawnosci lub probleméw zdrowotnych badz pogladdéw).
Kolacja obejmuje: zupe i drugie danie do wyboru (wegetarianskie i miesne), 2 rodzaje
satatek do wyboru; napéj do wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana). Positek
zostanie podany z wykorzystaniem stolikdw, zastawy stotowej ceramicznej, sztuécow
metalowych, szklanek, filizanek, nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub
sztuccow. W przypadku specjalnych potrzeb zywieniowych zostang one zapewnione
zgodnie z zapotrzebowaniem danego uczestnika (np. positki wegetarianskie,
bezglutenowe, o niskim indeksie glikemicznym itp.), wyrazonym na etapie rekrutacji
(ankieta w elektronicznym formularzu zgtoszeniowym, badajgca specyficzne potrzeby
wynikajgce z niepetnosprawnosci lub probleméw zdrowotnych badz pogladdéw).
Zamawiajgcy wymaga zapewnienia uczestnikom szkolenia noclegéw z 10 na 11 lutego
2026 r. (i — w razie potrzeby —z 9 na 10 lutego 2026 r.) w pokojach jedno- lub
dwuosobowych z petnym weztem sanitarnym, w budynku zapewniajgcym dostep dla oséb
z niepetnosprawnoscig ruchowa (tj. pozbawionym barier architektonicznych).

Pokoje powinny spetnia¢ standardy hotelu trzygwiazdkowego, wraz ze $niadaniem.

Przynajmniej jeden pokdj, w ktérym zapewniony bedzie nocleg, musi by¢ dostosowany

do potrzeb osdéb z niepetnosprawnoscia ruchowa (osdb poruszajacych sie na wdzku).

Sniadanie powinno obejmowac co najmniej danie na ciepto, nabiat (jajka, twardg, sery,
jogurty), wedliny (min. 2 rodzaje), ptatki zbozowe, warzywa (np. pomidor, ogdrek,
papryka —min. 2 rodzaje), dzemy, pieczywo (min. 2 rodzaje), masto, napoje (soki, woda,
kawa, herbata, dodatki: mleko, cukier, cytryna).

Positek powinien zosta¢ podany z wykorzystaniem stolikéw, zastawy stotowej
ceramicznej, sztu¢cow metalowych, szklanek, filizanek, nie jest dozwolone uzywanie
plastikowych naczyn lub sztuécéw. W przypadku specjalnych potrzeb zywieniowych
zostang one zapewnione zgodnie z zapotrzebowaniem danego uczestnika (np. positki
wegetarianskie, bezglutenowe, o niskim indeksie glikemicznym itp.), wyrazonym na etapie
rekrutacji (ankieta w elektronicznym formularzu zgtoszeniowym, badajgca specyficzne

potrzeby wynikajgce z niepetnosprawnosci lub problemoéw zdrowotnych badz pogladéw).
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18) Zamawiajgcy wymaga, aby sala szkoleniowa oraz miejsce noclegowe znajdowaty sie w
odlegtosci nie wiekszej niz 5 minut spaceru od siebie. Zamawiajacy zastrzega sobie na
etapie oceny oferty mozliwos¢ weryfikacji czasu przejscia pomiedzy lokalizacjami za
pomocg ogdlnodostepnych aplikacji nawigacyjnych. Zamawiajgcy preferuje lokalizacje Sali
szkoleniowej i miejsca noclegowego w jednym budynku lub kompleksie budynkéw. Taka
lokalizacja stanowi dodatkowe kryterium oceny ofert opisane w rozdz. IX Zapytania.

Kody CPV:

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow

55321000-6 — Ustugi przygotowywania positkdéw

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

55322000-3 — Ustugi gotowania positkéw

55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe

98341000-5 — ustugi miejsc noclegowych

V.  Zrédto finansowania

Projekt “SPOLECZNY NAWIGATOR - wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych i wspétpracy” nr
FERS.04.12, wspodtfinansowane w ramach programu Fundusze Europejskie dlaRozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspodtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamodéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spetniajg nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu:

1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgcy nie stawia warunku w
powyzszym zakresie;

1.2. uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym

zakresie;
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zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie;

Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczen i podania informacji dotyczacych
niepodlegania wykluczeniu i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w

odpowiednich miejscach w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do

Zapytania ofertowego.

W przypadku niespetnienia warunkéw udziatu, Wykonawca zostanie wykluczony z
niniejszego postepowania.

Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Podstawy wykluczenia z postepowania

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy, wobec ktérych zachodzg okolicznosci
wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzace
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgcego Srodkéw
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U.
UE. L. 2014. 229.1).

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w
odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc¢ i
niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pozn.
zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
powotanej ustawy.

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy, ktérych jednostkg dominujgcg w rozumieniu
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art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdw ograniczajacych w
odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i
niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn.
zm.4)) albo wpisany na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego, lub bedacy takg jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego.

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy, ktérych beneficientem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczacego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 7 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.3)
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014,
str. 6, z pézn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, lub bedacy takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. liste

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
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ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczernstwa narodowego.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do
ktorego zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtosé¢, lub ogtoszono upadtosé
wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu, ktéry
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do
ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci: jezeli jest powigzany z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci
na:

uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu z postepowania w tym zakresie
Wykonawca ztozy odpowiednie oswiadczenia zgodnie z trescig zawartg w Formularzu
ofertowym (zatacznik nr 1).

Sposob obliczania ceny oferty

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku (przy czym Zamawiajgcy przyjmuje arytmetyczny sposéb zaokraglania
cen) oraz z uwzglednieniem obowigzujgcego podatku od towardw i ustug VAT.

Cena ofertowa /ceny jednostkowe muszg obejmowac wszystkie koszty zwigzanez

realizacjg przedmiotu zamowienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i
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rabaty, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystapic¢ przy
realizacji przedmiotu umowy, wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozina byto
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjgé
obowigzujgcg stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.o
podatku od towardéw i ustug.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg w walucie polskiej
(ztoty polski). Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Wskazana cena oferty brutto stuzy¢ bedzie do poréwnania ztozonych ofert.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczyé. W takim wypadku, wykonawca sktadajgc oferte ma obowigzek:
poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miafa zastosowanie.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert: Kryterium ,,Cena” — waga kryterium 80% Kryterium , Lokalizacja”
— waga kryterium 20%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach powyziszego kryterium
oceny ofert przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Zasady oceny ofert:
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Kryterium Cena — waga 80%
Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg wzoru:
Najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert

C= x 80

Cena brutto badanej oferty

Podstawg przyznania punktdw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez

Wykonawce w Formularzu ofertowym.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamodwienia. Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc
po przecinku, maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ wynosi 80.

Kryterium Lokalizacja — waga 20%

Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty Wykonawcy, ktdry zaoferuje ustuge noclegowg zgodng

z wymaganiami Zamawiajgcego w budynku lub kompleksie budynkéw, w ktéry miesci sie sala

szkoleniowa. Oferta wykonawcy uzyska wtedy 20 punktéw w przedmiotowym kryterium.

4.  Oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktora uzyska najwyzszg liczbe punkté4w w ocenianych
kryteriach, zostanie uznana za najkorzystniejszg. Wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana, zostanie wezwany do podpisania umowy.

5.  Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposréd ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych
kryteriach oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami arytmetyki. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyska¢ oferta po
uwzglednieniu kryteridw wynosi 100 pkt.

6. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyiszg liczbe
punktow.

X. Informacja o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1.  Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie Wykonawcy ztozonej w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe.

2.  Ostateczna cena ustugi zalezeé bedzie od liczby uczestnikdéw szkolenia obliczonej na

podstawie stawek jednostkowych podanych w ofercie wykonawcy.
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Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg ztozy¢ wykonawcy ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia

Na oferte skfada sie podpisany przez wykonawce formularz oferty sporzadzony zgodnie z
trescig zatgcznika nr 1.

Do oferty nalezy dofaczy¢ dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty lub
odpowiednie petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte podpisuje
petnomocnik (jesli dotyczy),

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do wyjasnien tresci
ztozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia
dokumentéw sktadanych w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie Wykonawcy oczywistych
omytek rachunkowych, pisarskich i innych oczywistych omytek. W przypadku dokonania
ktorejs z tych czynnosci, Zamawiajacy poinformuje o niej Wykonawce.

Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ postepowania. Ztozenie
wiekszej liczby ofert na dang cze$é spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawce.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym, osobistym lub podpisem kwalifikowanym w formacie danych pdf.
Sposdb i termin sktadania ofert

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przygotowad i ztozy¢ zgodnie z wytycznymi Zapytania
ofertowego za pomocg Bazy Konkurencyjnosci. Zamawiajgcy nie dopuszcza innej formy
ztozenia oferty, w szczegdlnosci nie dopuszcza ztozenia oferty przez e-mail.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4.02.2026 r. godz. 9:00.

O terminie ztozenia oferty decyduje data oraz dokfadny czas przekazania oferty za pomocg
Bazy Konkurencyjnosci.

Oferent ma mozliwos¢ wycofania oferty. Mozliwo$é wycofania ofert istnieje do momentu

uptyniecia terminu sktadania ofert.
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XIV. Sposéb komunikacji w postepowaniu

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a Wykonawca
oraz przekazywanie dokumentéw i o$wiadczenn odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci.!

2. Powyzisze oznacza, ze Wykonawcy zobowigzani sg do sktadania ofert oraz zadawania
pytan dotyczacych tresci niniejszego zapytania jedynie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci,
nie dopuszcza sie formy e-mail i formy telefoniczne;j.

3. Zamawiajgcy informuje i zastrzega, ze potencjalni Wykonawcy mogg zadawac pytania do
postepowania w terminie do 3 dni przed uptywem pierwotnego terminu sktadania ofert,
po tym terminie Zamawiajgcy moze pozostawic zadane pytania bez odpowiedzi.

4, Kontakt ze wsparciem technicznym Bazy Konkurencyjnosci jest mozliwy pod adresem

konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl.

5. Regulamin korzystania z Bazy Konkurencyjnosci znajduje sie na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin.

XV. Inne postanowienia

1. Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawcy zostang powiadomieni
o dokonanej zmianie tresci Zapytania ofertowego. W przypadku zmiany lub uzupetnienia
tresci zapytania Zamawiajgcy zastrzega, iz termin sktadania ofert moze zosta¢ przedtuzony
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, jezeli:

a. nie ztozono zadnej oferty;

b.  wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

! Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — system informatyczny, wykonany w technologii Web z dostepem przez Internet,
o nazwie Baza Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (dalej: Baza, portal), w ktdrym zarejestrowani uzytkownicy
publikuja ogtoszenia lub sktadajg oferty w celu realizacji zasady konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)
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cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktéorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie jest uzasadnione;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg polegajacag na sprzecznosci
zapytania z wymogami Wytycznych lub powszechnie obowigzujgcymi przepisami;

jezeli $rodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoéwienia, nie zostaty mu przyznane lub przyznanie finansowania zostato w czesci lub
catosci cofniete.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Wykonawcy, ktérego oferta okazata
sie najkorzystniejsza po ocenie dokonanej w ramach kryteriow oceny ofert. Negocjacje
mogg dotyczy¢ obnizenia ceny przedstawionej w ofercie.

Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen.
Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do podmiotdw wymienionych w ofercie o referencje lub inne
dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie Wykonawcy.

Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie sSrodkédw ochrony prawnej, w tym odwotan.
Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamédwienia
lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi w dokumentach zamodwienia lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zgda od Wykonawcy wyjasnien, w tym
ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny. Oferta z razgco niskg ceng podlega
odrzuceniu.

Obowigzki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych
Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Nazwa: Fundacja Miejsc i
Ludzi Aktywnych (dalej: ADMINISTRATOR), z siedzibg: ul. Dolnych Mtynéw 7/6, 31-124
Krakow

Z Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na

adres siedziby lub drogg e-mailowg pod adresem: biuro@mila.org.pl
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Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie:

dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procesu realizacji zapytania ofertowego
oraz wytonienia Wykonawcy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

w celu dochodzenia i obrony roszczen — art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywac¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;].

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepisdw prawa, w tym w szczegdlnosci do: organdéw kontrolnych oraz na podstawie
zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawcow
ustug teleinformatycznych.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora nie dtuzej, niz jest to konieczne
do realizacji celdw, na ktore Oferent wyraza zgode.

Osoba, ktdrej dane dotycza ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru
wykonawcy. Ich niepodanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
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Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OFERTA

Dofinansowane przez

Unie Europejska

(Osoby realizujace ustuge):

Imie i nazwisko / Nazwa Wykonawcy

Adres / siedziba:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Strona www:

Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe Organizacja 2-dniowego szkolenia w ramach

przeprowadzenia PROGRAMU WSPARCIA dla przedstawicieli NGO na terenie miasta

Warszawa przedstawiam/-y oferte wg nastepujacych kalkulacji cenowych:

Tabela 1 — sala szkoleniowa

L.p | Nazwa jednostka | Liczba Cena Nalezn | Cena Cena -
jednoste | jednostko | y VAT | jednostko | liczba
k wa [PLN; wa [PLN; jednostek x
netto] brutto] cena
jednostko
wa [PLN;
brutto]
a. |b. C. d. e. f. g. h.
1. | zapewnieni | dzien 2
e sali szkolenio
szkoleniow | wy
ej
2. | RAZEM (suma z kol. h.)
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Tabela 2 - catering
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Dofinansowane przez
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L.p | Nazwa jednostk | Liczba Cena Nalezn | Cena Cena -
a jednoste | jednostkow | y VAT | jednostkow | liczba
k a [PLN; a [PLN; jednostek x
netto] brutto] cena
jednostkow
a [PLN;
brutto]
a. |b. c. d. e. f. g. h.
1. | ustuga uczestnik | 302
cateringu
(przerwa
kawowa,
obiad)
2. | ustuga uczestnik | 53
cateringu
: kolacja
3. | RAZEM (suma z kol. h.)
Tabela 3 — ustuga noclegowa
L.p | Nazwa jednostka | Liczba Cena Nalezn | Cena Cena -
jednoste | jednostkow | y VAT | jednostkow | liczba
k a [PLN; a [PLN; jednostek x
netto] brutto] cena
jednostkow
a [PLN;
brutto]
a. | b. c. d. e. f. g. h.
1. | ustuga osobonocle | 5%
noclegow

2 Ostateczna liczba jednostek jest wartoscig pogladowa stuzacg poréwnaniu i ocenie ofert. Rzeczywisty zakres
ustugi moze sie rézni¢ zgodnie z postanowieniami Zapytania ofertowego.
3 Ostateczna liczba jednostek jest wartoscig pogladowag stuzgcg poréwnaniu i ocenie ofert. Rzeczywisty zakres
ustugi moze sie réznié zgodnie z postanowieniami Zapytania ofertowego.
4 Ostateczna liczba jednostek jest wartoécig poglagdowa stuzacg poréwnaniu i ocenie ofert. Rzeczywisty zakres
ustugi moze sie rézni¢ zgodnie z postanowieniami Zapytania ofertowego.
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aze g
$niadanie
m

2. | RAZEM (suma z kol. h.)

Oferowana catkowita cena oferty brutto (suma catkowita cen brutto z tabel 1-3) wynosi
............................... Zt (STOWNIE: ... cceeneeseeseeseseseaesessensenes oof 100)

Oferujemy Sale szkoleniowa spetniajaca wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym w

nastepujacej lokalizacji:

....................................................................... (podac peten adres lokalizacji Sali)

Oferujemy realizacje ustugi noclegowej w tym samym budynku lub
kompleksie budynkéw, co sala szkoleniowa. TAK / NIE

(kryterium punktowane — opis w Zapytaniu ofertowym) (niewtasciwe

Adres lokalizacji ustugi noclegowe] (podaé, jesli ustuga noclegowa jest
j g gowej (podac, | g g j skresli¢)
realizowana w innej lokalizacji niz ta, w ktdrej miesci sie sala szkoleniowa):
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OSWIADCZENIA

Oswiadczam, iz wobec mnie nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢, lub
ogtoszono upadto$s¢ wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym
postanowieniem sgdu, ktéry nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku upadtego.

Oswiadczam/-y, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam/-y, ze spetniamy wszystkie wymagania postawione dla Wykonawcy w
Zapytaniu Ofertowym.

Oswiadczam/-y, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni.
Oswiadczam/-y, ze wszystkie dokumenty zatgczone sg zgodne z wymaganiami
okreslonymi w Zapytaniu ofertowym

Znajduje sie w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniajgcej prawidtowe wykonanie
zamowienia.

Dysponuje potencjatem organizacyjnym i technicznym, niezbednym do prawidtowego
wykonania zamdwienia.

Podmiot, ktdry reprezentuje, jak rowniez osoby uprawnione do jego reprezentacji, nie
zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych.

Reprezentuje podmiot, wobec ktdrego sad nie orzekt zakazu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia, na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary.

Niniejszym os$wiadczam/-y, ze nie jestem/jestesmy powigzany/-i kapitatowo lub
osobowo zZamawiajgcym, osobami  upowaznionymi do reprezentowania
Zamawiajgcego, lub wykonujgcym w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
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osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdllnym pozyciu z zastepcy prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych;

pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia.

Oswiadczam, iz nie zachodzg wobec mnie okoliczno$ci wskazane w rozdz. VIl Zapytania
ofertowego (Podstawy wykluczenia z postepowania). Ponadto, oSwiadczam, ze wyzej
wskazane okolicznosci nie zachodzg takze w stosunku do podwykonawcow, dostawcow
lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polegam.

Oswiadczam/-y, ze wypetnitem/am/ wypetniliémy obowigzki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) wobec o0sdéb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/am/
pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/-y, ze zapoznatem/zapoznali$my sie z informacjami Administratora Danych

Osobowych dotyczgcych danych osobowych (rozdz. XVI Zapytania ofertowego) i
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wyrazam zgode na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych.

14. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

Do oferty zatgczam:

a. Dokumenty, z ktdérych wynika prawo do podpisania oferty lub odpowiednie
petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte podpisuje petnomocnik

(jesli dotyczy).

Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy — podpis zaufany, osobisty lub

podpis kwalifikowany
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