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Kraków, 27.01.2026 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 2/2026 

W przedmiocie: Organizacja 2-dniowego szkolenia w ramach przeprowadzenia PROGRAMU 

WSPARCIA dla przedstawicieli NGO na terenie miasta Warszawa 

I. Zamawiający 

Nazwa: Fundacja Miejsc i Ludzi Aktywnych 

Adres: ul. Dolnych Młynów 7/6, 31-124 Kraków 

NIP: 6772351748 

REGON: 121406518 

KRS: 0000372149 

Dane do kontaktu: nr tel. +48 12 349 06 57  

Adres poczty elektronicznej: biuro@mila.org.pl 

Adres strony internetowej Zamawiającego: www.mila.org.pl 

II. Kontekst zamówienia 

1. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu SPOŁECZNY NAWIGATOR – wsparcie 

NGO w zakresie usług publicznych i współpracy” w ramach FERS.04.12-IP.04-001/23 

„Budowa i rozwój potencjału instytucjonalnego NGO do świadczenia usług publicznych”. 

2. Działanie FERS.04.12 pn. Wsparcie NGO w zakresie usług publicznych i współpracy 

Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 jest realizowane w 

ramach Priorytetu FERS.04 pn. Spójność społeczna i zdrowie w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

3. Projekt polega na podniesieniu kompetencji min. 364 (236 K, 128 M) przedstawicieli 

organizacji pozarządowych (spośród 400 = 260K i 140 M ) - w zakresie świadczenia usług 

społecznych i przyczyni się do osiągnięcia założeń FERS FERS.04.12 pn. Wsparcie NGO w 

zakresie usług publicznych i współpracy w ramach Priorytetu FERS.04 pn. Spójność 

społeczna i zdrowie. 

mailto:biuro@mila.org.pl
http://www.mila.org.pl/
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4. Projekt przyczyni się swoimi działaniami do realizacji celów Programu FERS, w 

szczególności wpisze się w realizację celu szczegółowego EFS+.CP4.K pn. Zwiększanie 

równego i szybkiego dostępu do dobrej jakości, trwałych i przystępnych cenowo usług, w 

tym usług, które wspierają dostęp do mieszkań oraz opieki skoncentrowanej na osobie, w 

tym opieki zdrowotnej; modernizacja systemów ochrony socjalnej, w tym wspieranie 

dostępu do ochrony socjalnej, ze szczególnym uwzględnieniem dzieci i grup w 

niekorzystnej sytuacji; poprawa dostępności, w tym dla osób z niepełnosprawnościami, 

skuteczności i odporności systemów ochrony zdrowia i usług opieki długoterminowej. 

III. Tryb zamówienia 

1. Postępowanie prowadzone jest dla zamówienia, którego szacunkowa wartość przekracza 

kwotę 80 tys. PLN netto, tj. kwotę bez podatku od towarów i usług (VAT). 

2. Zamawiający nie jest podmiotem zobowiązanym do stosowania Ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.). 

3. Do niniejszego postępowania mają zastosowanie Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki 

Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r. dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027, zwane „Wytycznymi”. 

4. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady 

konkurencyjności w rozumieniu Wytycznych i zasad określonych w przepisach 

powszechnie obowiązujących, w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie 

uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców. 

5. Warunkiem uczestnictwa w postępowaniu jest złożenie oferty zgodnie z zasadami 

określonymi w niniejszym Zapytaniu. 

6. Po złożeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiającego, Wykonawca zostanie wybrany w 

wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjętymi w niniejszym Zapytaniu kryteriami 

oceny. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

8. Zamówienie nie jest podzielone na części. 

9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja 2-dniowego szkolenia w ramach 
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przeprowadzenia PROGRAMU WSPARCIA dla przedstawicieli NGO na terenie miasta 

Warszawa (woj. mazowieckie). 

2. W ramach zamówienia Zamawiający wymaga od Wykonawcy organizacji 2-dniowego 

szkolenia (t.j. 2*8 godzin) w zakresie zapewnienia sali szkoleniowej, usługi cateringu oraz 

zapewnienia noclegów dla części uczestników szkolenia. 

3. Termin realizacji zamówienia: 10-11 lutego 2026 r. 

4. Zamawiający wymaga, aby szkolenie zostało zrealizowane na terenie miasta Warszawa. 

5. Zamawiający przewiduje liczbę uczestników szkolenia na 15 osób, z możliwością 

zwiększenia lub zmniejszenia planowanej liczby o 20%, przy czym ostateczna liczba 

uczestników zostanie potwierdzona Zamawiającemu do dnia 6 lutego 2026 r. 

6. Zamawiający przewiduje liczbę uczestników, korzystających z noclegu, na 5 osób, 

z możliwością zwiększenia lub zmniejszenia planowanej liczby o 3 osoby, przy czym 

ostateczna liczba uczestników, korzystających z noclegu oraz liczba potrzebnych noclegów 

zostanie potwierdzona Zamawiającemu do dnia 6 lutego 2026 r. 

7. Wymagania szczegółowe związane z przedmiotem zamówienia: 

1) Sala szkoleniowa będzie zlokalizowana w łatwo dostępnym miejscu, do którego można się 

dostać korzystając z transportu publicznego, w odległości nie większej niż 5000 m od 

dworca Warszawa Centralna. Odległość obliczana będzie poprzez wybór najkrótszej 

możliwej trasy pieszo wg Google Maps. 

2) Wielkość i wyposażenie sali powinny być dostosowane do zakładanej liczebności grupy 

szkoleniowej (uczestnicy + trener); 

3) Wyposażenie sali szkoleniowej: stoły, krzesła, rzutnik multimedialny z ekranem, tablice 

flipchart lub tablice suchościeralne, bezprzewodowy dostęp do Internetu – jeśli sieć będzie 

zastrzeżona hasłem, Wykonawca jest zobowiązany do podania hasła Zamawiającemu oraz 

Uczestnikom/Uczestniczkom,  

4) Sala oraz budynek, w którym się znajduje będą zapewniały dostęp dla osób 

z niepełnosprawnością ruchową (tj. budynki/sale pozbawione barier architektonicznych). 

5) Sala będzie posiadać wydzielone miejsca (osobne pomieszczenie lub przestrzeń 

wyodrębniona w sali szkoleniowej) do przechowywania odzieży wierzchniej i/lub bagażu, 
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6) oznaczenie zajęć w widocznym miejscu – w budynku oraz w sali szkoleniowej oraz drogi 

prowadzącej do sali w sposób umożliwiający bezproblemowe dotarcie Uczestników/ 

Uczestniczek - wzory materiałów do oznaczenia budynku, sali, drogi do sali dostarczy 

Zamawiający, 

7) Sala będzie spełniać wymogi bezpieczeństwa, akustyczne, oświetleniowe, będzie 

ogrzewana (w okresie zimowym) lub klimatyzowane (w okresie letnim) oraz będzie 

posiadać zaplecze sanitarne w obrębie tego samego budynku. 

8) Sala musi mieć dostępność miejsc parkingowych w obrębie budynku (w odległości nie 

większej niż 50 m), w którym zlokalizowana będzie sala. 

9) Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić w bezpośrednim otoczeniu Sali (tj. w tym 

samym budynku, w którym znajduje się Sala) zaplecze cateringowe, w tym stoliki i krzesła 

dla wszystkich uczestników szkolenia i trenerów w zakresie niezbędnym do wykonania 

usługi cateringowej opisanej w drugiej części zamówienia. 

10) W ramach szkolenia uczestnicy będą mieli zapewniony każdego dnia szkoleniowego 

lunch/obiad i całodzienną przerwę kawową, a osoby nocujące – również kolację pierwszego 

dnia szkolenia. 

11) Na przerwę kawową składać się będą: herbata, kawa rozpuszczalna oraz kawa z ekspresu 

wysokociśnieniowego wraz z dodatkami typu: cukier lub jego zamiennik, mleko, cytryna; 

soki owocowe, woda mineralna gazowana i niegazowana (w szklanych butelkach lub woda 

z dystrybutorów wody pitnej serwowana w szklanych dzbankach); słodkie przekąski typu 

ciasteczka (co najmniej trzy rodzaje) oraz słone przekąski (co najmniej trzy rodzaje); owoce 

(co najmniej trzy rodzaje). 

12) Obiad obejmuje: zupę i drugie danie do wyboru (wegetariańskie i mięsne), 2 rodzaje 

sałatek do wyboru; napój do wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana). Posiłek 

zostanie podany z wykorzystaniem stolików, zastawy stołowej ceramicznej, sztućców 

metalowych, szklanek, filiżanek, nie jest dozwolone używanie plastikowych naczyń lub 

sztućców. W przypadku specjalnych potrzeb żywieniowych zostaną one zapewnione 

zgodnie z zapotrzebowaniem danego uczestnika (np. posiłki wegetariańskie, 

bezglutenowe, o niskim indeksie glikemicznym itp.), wyrażonym na etapie rekrutacji 
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(ankieta w elektronicznym formularzu zgłoszeniowym, badająca specyficzne potrzeby 

wynikające z niepełnosprawności lub problemów zdrowotnych bądź poglądów). 

13) Kolacja obejmuje: zupę i drugie danie do wyboru (wegetariańskie i mięsne), 2 rodzaje 

sałatek do wyboru; napój do wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana). Posiłek 

zostanie podany z wykorzystaniem stolików, zastawy stołowej ceramicznej, sztućców 

metalowych, szklanek, filiżanek, nie jest dozwolone używanie plastikowych naczyń lub 

sztućców. W przypadku specjalnych potrzeb żywieniowych zostaną one zapewnione 

zgodnie z zapotrzebowaniem danego uczestnika (np. posiłki wegetariańskie, 

bezglutenowe, o niskim indeksie glikemicznym itp.), wyrażonym na etapie rekrutacji 

(ankieta w elektronicznym formularzu zgłoszeniowym, badająca specyficzne potrzeby 

wynikające z niepełnosprawności lub problemów zdrowotnych bądź poglądów). 

14) Zamawiający wymaga zapewnienia uczestnikom szkolenia noclegów z 10 na 11 lutego 

2026 r. (i – w razie potrzeby – z 9 na 10 lutego 2026 r.) w pokojach jedno- lub 

dwuosobowych z pełnym węzłem sanitarnym, w budynku zapewniającym dostęp dla osób 

z niepełnosprawnością ruchową (tj. pozbawionym barier architektonicznych). 

15) Pokoje powinny spełniać standardy hotelu trzygwiazdkowego, wraz ze śniadaniem. 

Przynajmniej jeden pokój, w którym zapewniony będzie nocleg, musi być dostosowany 

do potrzeb osób z niepełnosprawnością ruchową (osób poruszających się na wózku). 

16) śniadanie powinno obejmować co najmniej danie na ciepło, nabiał (jajka, twaróg, sery, 

jogurty), wędliny (min. 2 rodzaje), płatki zbożowe, warzywa (np. pomidor, ogórek, 

papryka – min. 2 rodzaje), dżemy, pieczywo (min. 2 rodzaje), masło, napoje (soki, woda, 

kawa, herbata, dodatki: mleko, cukier, cytryna). 

17) Posiłek powinien zostać podany z wykorzystaniem stolików, zastawy stołowej 

ceramicznej, sztućców metalowych, szklanek, filiżanek, nie jest dozwolone używanie 

plastikowych naczyń lub sztućców. W przypadku specjalnych potrzeb żywieniowych 

zostaną one zapewnione zgodnie z zapotrzebowaniem danego uczestnika (np. posiłki 

wegetariańskie, bezglutenowe, o niskim indeksie glikemicznym itp.), wyrażonym na etapie 

rekrutacji (ankieta w elektronicznym formularzu zgłoszeniowym, badająca specyficzne 

potrzeby wynikające z niepełnosprawności lub problemów zdrowotnych bądź poglądów). 
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18) Zamawiający wymaga, aby sala szkoleniowa oraz miejsce noclegowe znajdowały się w 

odległości nie większej niż 5 minut spaceru od siebie. Zamawiający zastrzega sobie na 

etapie oceny oferty możliwość weryfikacji czasu przejścia pomiędzy lokalizacjami za 

pomocą ogólnodostępnych aplikacji nawigacyjnych. Zamawiający preferuje lokalizację Sali 

szkoleniowej i miejsca noclegowego w jednym budynku lub kompleksie budynków. Taka 

lokalizacja stanowi dodatkowe kryterium oceny ofert opisane w rozdz. IX Zapytania. 

Kody CPV: 

55120000-7 – Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

70220000-9 – Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne 

55520000-1 – Usługi dostarczania posiłków 

55321000-6 – Usługi przygotowywania posiłków 

55300000-3 – Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

55322000-3 –  Usługi gotowania posiłków 

55110000-4 – hotelarskie usługi noclegowe 

98341000-5 – usługi miejsc noclegowych 

 

V. Źródło finansowania 

Projekt “SPOŁECZNY NAWIGATOR - wsparcie NGO w zakresie usług publicznych i współpracy” nr 

FERS.04.12, współfinansowane w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 

Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus. 

VI. Warunki udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu oraz spełniają niżej określone warunki udziału w postępowaniu: 

1.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym - Zamawiający nie stawia warunku w 

powyższym zakresie; 

1.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów; 

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający nie stawia warunku w powyższym 

zakresie; 
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1.4. zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający nie stawia warunku w powyższym 

zakresie; 

 Zamawiający wymaga złożenia oświadczeń i podania informacji dotyczących 

niepodlegania wykluczeniu i spełniania warunków udziału w postępowaniu w 

odpowiednich miejscach w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

Zapytania ofertowego. 

W przypadku niespełnienia warunków udziału, Wykonawca zostanie wykluczony z 

niniejszego postępowania. 

2. Ofertę wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 

VII. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania wykluczeni są wykonawcy, wobec których zachodzą okoliczności 

wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służące 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1 

rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczącego środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. 

UE. L. 2014. 229.1). 

2. Z postępowania wykluczeni są wykonawcy wymienieni w wykazach określonych w 

rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków 

ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji 

wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.3) i rozporządzeniu Rady 

(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w 

odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i 

niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. 

zm.4)) albo wpisani na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na ww. listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

powołanej ustawy. 

3. Z postępowania wykluczeni są wykonawcy, których jednostką dominującą w rozumieniu 
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art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 217,  2105  i  2106)  jest  podmiot  wymieniony  w  wykazach  określonych w 

rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków 

ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji 

wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.3) i rozporządzeniu Rady 

(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w 

odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i 

niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. 

zm.4)) albo wpisany na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na ww. listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

4. Z postępowania wykluczeni są wykonawcy, których beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. 

dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem 

Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.3) 

i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków 

ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 

suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, 

str. 6, z późn. zm.4)) albo wpisani na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, lub będący takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
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którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

5. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do 

którego została otwarta likwidacja lub ogłoszona upadłość, lub ogłoszono upadłość 

wraz z zawarciem układu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sądu, który 

nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego. 

6. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do 

którego zachodzi którakolwiek z okoliczności: jeżeli jest powiązany z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym a Wykonawcą, polegające w szczególności 

na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

- posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu z postępowania w tym zakresie 

Wykonawca złoży odpowiednie oświadczenia zgodnie z treścią zawartą w Formularzu 

ofertowym (załącznik nr 1). 

VIII. Sposób obliczania ceny oferty 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 

Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku (przy czym Zamawiający przyjmuje arytmetyczny sposób zaokrąglania 

cen) oraz z uwzględnieniem obowiązującego podatku od towarów i usług VAT. 

3. Cena ofertowa /ceny jednostkowe muszą obejmować wszystkie koszty związane z 

realizacją przedmiotu zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i 
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rabaty, a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy 

realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili zawierania umowy. 

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

5. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Należy przyjąć 

obowiązującą stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług. 

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej 

(złoty polski). Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

7. Wskazana cena oferty brutto służyć będzie do porównania złożonych ofert. 

8. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. W takim wypadku, wykonawca składając ofertę ma obowiązek: 

8.1. poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

8.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

8.3. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

8.4. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

IX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert: Kryterium „Cena” – waga kryterium 80% Kryterium „Lokalizacja” 

– waga kryterium 20% 

2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach powyższego kryterium 

oceny ofert przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

3. Zasady oceny ofert: 
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Kryterium Cena – waga 80% 

Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg wzoru: 

Najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert 

C =  x 80 

Cena brutto badanej oferty 

 

Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez 

Wykonawcę w Formularzu ofertowym. 

 Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją przedmiotu zamówienia. Wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc 

po przecinku, maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać wynosi 80. 

Kryterium Lokalizacja – waga 20% 

Zamawiający przyzna dodatkowe punkty Wykonawcy, który zaoferuje usługę noclegową zgodną 

z wymaganiami Zamawiającego w budynku lub kompleksie budynków, w który mieści się sala 

szkoleniowa. Oferta wykonawcy uzyska wtedy 20 punktów w przedmiotowym kryterium. 

4. Oferta niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska najwyższą liczbę punktów w ocenianych 

kryteriach, zostanie uznana za najkorzystniejszą. Wykonawca, którego oferta zostanie 

wybrana, zostanie wezwany do podpisania umowy. 

5. Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spośród ofert 

niepodlegających odrzuceniu. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych 

kryteriach oceny ofert będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

zgodnie z zasadami arytmetyki. Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta po 

uwzględnieniu kryteriów wynosi 100 pkt. 

6. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę 

punktów. 

X. Informacja o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany 

1. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie Wykonawcy złożonej w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe. 

2. Ostateczna cena usługi zależeć będzie od liczby uczestników szkolenia obliczonej na 

podstawie stawek jednostkowych podanych w ofercie wykonawcy. 
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XI. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są złożyć wykonawcy ubiegający się o 

udzielenie zamówienia 

1. Na ofertę składa się podpisany przez wykonawcę formularz oferty sporządzony zgodnie z 

treścią załącznika nr 1. 

2. Do oferty należy dołączyć dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty lub 

odpowiednie pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę podpisuje 

pełnomocnik (jeśli dotyczy), 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do wyjaśnień treści 

złożonej oferty. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia 

dokumentów składanych w postępowaniu. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie Wykonawcy oczywistych 

omyłek rachunkowych, pisarskich i innych oczywistych omyłek. W przypadku dokonania 

którejś z tych czynności, Zamawiający poinformuje o niej Wykonawcę. 

XII. Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część postępowania. Złożenie 

większej liczby ofert na daną część spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych 

przez Wykonawcę. 

2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym, osobistym lub podpisem kwalifikowanym w formacie danych pdf. 

XIII. Sposób i termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy przygotować i złożyć zgodnie z wytycznymi Zapytania 

ofertowego za pomocą Bazy Konkurencyjności. Zamawiający nie dopuszcza innej formy 

złożenia oferty, w szczególności nie dopuszcza złożenia oferty przez e-mail. 

2. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4.02.2026 r. godz. 9:00. 

3. O terminie złożenia oferty decyduje data oraz dokładny czas przekazania oferty za pomocą 

Bazy Konkurencyjności. 

4. Oferent ma możliwość wycofania oferty. Możliwość wycofania ofert istnieje do momentu 

upłynięcia terminu składania ofert. 
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XIV. Sposób komunikacji w postępowaniu 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 

ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a Wykonawcą 

oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy 

Konkurencyjności.1  

2. Powyższe oznacza, że Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert oraz zadawania 

pytań dotyczących treści niniejszego zapytania jedynie za pomocą Bazy Konkurencyjności, 

nie dopuszcza się formy e-mail i formy telefonicznej. 

3. Zamawiający informuje i zastrzega, że potencjalni Wykonawcy mogą zadawać pytania do 

postępowania w terminie do 3 dni przed upływem pierwotnego terminu składania ofert, 

po tym terminie Zamawiający może pozostawić zadane pytania bez odpowiedzi. 

4. Kontakt ze wsparciem technicznym Bazy Konkurencyjności jest możliwy pod adresem 

konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl. 

5. Regulamin korzystania z Bazy Konkurencyjności znajduje się na stronie: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin. 

XV. Inne postanowienia 

1. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub 

uzupełnienia treści niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawcy zostaną powiadomieni 

o dokonanej zmianie treści Zapytania ofertowego. W przypadku zmiany lub uzupełnienia 

treści zapytania Zamawiający zastrzega, iż termin składania ofert może zostać przedłużony 

o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli będzie to konieczne z uwagi 

na zakres wprowadzonych zmian. 

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od zakończenia terminu składania ofert. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, jeżeli: 

a. nie złożono żadnej oferty; 

b. wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 

 
1 Baza Konkurencyjności (BK2021) – system informatyczny, wykonany w technologii Web z dostępem przez Internet, 
o nazwie Baza Konkurencyjności Funduszy Europejskich (dalej: Baza, portal), w którym zarejestrowani użytkownicy 
publikują ogłoszenia lub składają oferty w celu realizacji zasady konkurencyjności 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) 

mailto:konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl
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c. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 

Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

d. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie jest uzasadnione; 

e. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą polegającą na sprzeczności 

zapytania z wymogami Wytycznych lub powszechnie obowiązującymi przepisami; 

f. jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 

zamówienia, nie zostały mu przyznane lub przyznanie finansowania zostało w części lub 

całości cofnięte. 

4. Zamawiający może prowadzić negocjacje cenowe z Wykonawcą, którego oferta okazała 

się najkorzystniejsza po ocenie dokonanej w ramach kryteriów oceny ofert. Negocjacje 

mogą dotyczyć obniżenia ceny przedstawionej w ofercie. 

5. Zamawiający na każdym etapie postępowania może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz uzupełnienia dokumentów lub oświadczeń. 

6. Zamawiający może wystąpić do podmiotów wymienionych w ofercie o referencje lub inne 

dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykonawcy. 

7. Od dokonanego wyboru nie przewiduje się środków ochrony prawnej, w tym odwołań. 

8. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia 

lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym 

złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Oferta z rażąco niską ceną podlega 

odrzuceniu. 

XVI. Obowiązki Administratora Danych związane z ochroną danych osobowych 

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Nazwa: Fundacja Miejsc i 

Ludzi Aktywnych (dalej: ADMINISTRATOR), z siedzibą: ul. Dolnych Młynów 7/6, 31-124 

Kraków 

2. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej na 

adres siedziby lub drogą e-mailową pod adresem: biuro@mila.org.pl 

mailto:biuro@mila.org.pl
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3. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się: 

a. dla potrzeb niezbędnych do przeprowadzenia procesu realizacji zapytania ofertowego 

oraz wyłonienia Wykonawcy – art. 6 ust. 1 lit. b RODO, 

b. w celu dochodzenia i obrony roszczeń – art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 

5. Dane osobowe nie pochodzą od stron trzecich. 

6. Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

7. Administrator będzie przekazywał dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie 

przepisów prawa, w tym w szczególności do: organów kontrolnych oraz na podstawie 

zawartych umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawców 

usług teleinformatycznych. 

8. Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora nie dłużej, niż jest to konieczne 

do realizacji celów, na które Oferent wyraża zgodę. 

9. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych 

osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do 

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 

10. Skargę na działania Administratora można wnieść do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru 

wykonawcy. Ich niepodanie spowoduje brak możliwości złożenia oferty. 

12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 
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Formularz ofertowy - załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

 

OFERTA 

Imię i nazwisko / Nazwa  Wykonawcy  

(Osoby realizujące usługę):   

 

Adres / siedziba:   

Nr telefonu:   

Adres e-mail:   

Strona www:  

 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe Organizacja 2-dniowego szkolenia w ramach 

przeprowadzenia PROGRAMU WSPARCIA dla przedstawicieli NGO na terenie miasta 

Warszawa przedstawiam/-y ofertę wg następujących kalkulacji cenowych: 

Tabela 1 – sala szkoleniowa 

L.p

. 

Nazwa jednostka Liczba 

jednoste

k 

Cena 

jednostko

wa [PLN; 

netto]  

Należn

y VAT 

Cena 

jednostko

wa [PLN; 

brutto] 

Cena – 

liczba 

jednostek x 

cena 

jednostko

wa [PLN; 

brutto] 

a. b. c. d. e. f. g. h. 

1. zapewnieni

e sali 

szkoleniow

ej 

dzień 

szkolenio

wy 

2     

2. RAZEM (suma z kol. h.)   
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Tabela 2 – catering 

Tabela 3 – usługa noclegowa 

 
2 Ostateczna liczba jednostek jest wartością poglądową służącą porównaniu i ocenie ofert. Rzeczywisty zakres 
usługi może się różnić zgodnie z postanowieniami Zapytania ofertowego. 
3 Ostateczna liczba jednostek jest wartością poglądową służącą porównaniu i ocenie ofert. Rzeczywisty zakres 
usługi może się różnić zgodnie z postanowieniami Zapytania ofertowego. 
4 Ostateczna liczba jednostek jest wartością poglądową służącą porównaniu i ocenie ofert. Rzeczywisty zakres 
usługi może się różnić zgodnie z postanowieniami Zapytania ofertowego. 

L.p

. 

Nazwa jednostk

a 

Liczba 

jednoste

k 

Cena 

jednostkow

a [PLN; 

netto]  

Należn

y VAT 

Cena 

jednostkow

a [PLN; 

brutto] 

Cena – 

liczba 

jednostek x 

cena 

jednostkow

a [PLN; 

brutto] 

a. b. c. d. e. f. g. h. 

1. usługa 

cateringu 

(przerwa 

kawowa, 

obiad) 

uczestnik 302     

2. usługa 

cateringu

: kolacja 

uczestnik 53     

3. RAZEM (suma z kol. h.)   

L.p

. 

Nazwa jednostka Liczba 

jednoste

k 

Cena 

jednostkow

a [PLN; 

netto]  

Należn

y VAT 

Cena 

jednostkow

a [PLN; 

brutto] 

Cena – 

liczba 

jednostek x 

cena 

jednostkow

a [PLN; 

brutto] 

a. b. c. d. e. f. g. h. 

1. usługa 

noclegow

osobonocle 54     
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Oferowana całkowita cena oferty brutto (suma całkowita cen brutto z tabel 1-3) wynosi 

…………………………. zł (słownie: …………………………………………………….. …/100) 

Oferujemy Salę szkoleniową spełniającą wymagania określone w Zapytaniu ofertowym w 

następującej lokalizacji:  

…………………………………………………………….. (podać pełen adres lokalizacji Sali) 

Oferujemy realizację usługi noclegowej w tym samym budynku lub 

kompleksie budynków, co sala szkoleniowa. 

(kryterium punktowane – opis w Zapytaniu ofertowym) 

Adres lokalizacji usługi noclegowej (podać, jeśli usługa noclegowa jest 

realizowana w innej lokalizacji niż ta, w której mieści się sala szkoleniowa): 

………………….  

TAK / NIE 

(niewłaściwe 

skreślić) 

  

a ze 

śniadanie

m 

g 

2. RAZEM (suma z kol. h.)   
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OŚWIADCZENIA 

 

1. Oświadczam, iż wobec mnie nie została otwarta likwidacja lub ogłoszona upadłość, lub 

ogłoszono upadłość wraz z zawarciem układu zatwierdzonego prawomocnym 

postanowieniem sądu, który nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację 

majątku upadłego. 

2. Oświadczam/-y, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 

zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym.  

3. Oświadczam/-y, że spełniamy wszystkie wymagania postawione dla Wykonawcy w 

Zapytaniu  Ofertowym. 

4. Oświadczam/-y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni. 

5. Oświadczam/-y, że wszystkie dokumenty załączone są zgodne z wymaganiami 

określonymi w Zapytaniu ofertowym 

6. Znajduję się w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie 

zamówienia. 

7. Dysponuję potencjałem organizacyjnym i technicznym, niezbędnym do prawidłowego 

wykonania zamówienia. 

8. Podmiot, który reprezentuję, jak również osoby uprawnione do jego reprezentacji, nie 

zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych. 

9. Reprezentuję podmiot, wobec którego sąd nie orzekł zakazu ubiegania się o udzielenie 

zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za 

czyny zabronione pod groźbą kary.  

10. Niniejszym oświadczam/-y, że nie jestem/jesteśmy powiązany/-i kapitałowo lub 

osobowo z Zamawiającym, osobami upoważnionymi do reprezentowania 

Zamawiającego, lub wykonującym w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub 
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osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami 

wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez IZ PO, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 

wspólnym pożyciu z zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 

organów nadzorczych; 

e. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia. 

11. Oświadczam, iż nie zachodzą wobec mnie okoliczności wskazane w rozdz. VII Zapytania 

ofertowego (Podstawy wykluczenia z postępowania). Ponadto, oświadczam, że wyżej 

wskazane okoliczności nie zachodzą także w stosunku do podwykonawców, dostawców 

lub podmiotów, na których zdolności polegam. 

12. Oświadczam/-y, że wypełniłem/am/ wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane 

w art. 13 lub 14  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie  ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych iw sprawie swobodnego  przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)  wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem/am/ 

pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. 

13. Oświadczam/-y, że zapoznałem/zapoznaliśmy się z informacjami Administratora Danych 

Osobowych  dotyczących danych osobowych (rozdz. XVI Zapytania ofertowego) i 
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wyrażam zgodę na przetwarzanie  moich/naszych danych osobowych. 

14. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.    

Do oferty załączam:  

a. Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty lub odpowiednie 

pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę podpisuje pełnomocnik 

(jeśli dotyczy). 

b. … 

 

Podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy – podpis zaufany, osobisty lub 

podpis kwalifikowany 


